ATELIER D’ INDIVIDUALISATION
WINDOWS - WORD - EXCEL - INTERNET...

METHODE PEDAGOGIQUE

Salles équipées de 8

) : Pour se former aux outils bureautique et a Internet, nous vous proposons cette année une
micro-ordinateurs

) nouvelle formule accessible a tous en fonction de vos emplois du temps...
Etudes de cas L'ATELIER D'INDIVIDUALISATION a pour principaux objectifs :

Supports de,cours - d'élaborer une formation adaptée et individualisée sur les logiciels bureautiques les plus
personnalises couramment utilisés,

Intervenants specialises - de répondre aux demandes spécifiques,
- de respecter les rythmes d'acquisition de chacun,
de renforcer l'autonomie...

PRE-REQUIS

Selon plan de formation

DUREE DU STAGE

Plan Individuel de L'ATELIER D'INDIVIDUALISATION est ouvert du lundi au vendredi et accessible sur rendez-
Formation etabli avec un vous par 1/2 journée. Pour les stagiaires qui ne sont pas de la région, nous proposons
formateur également des formules sur une ou deux journées.

Les modules de formation individualisée proposés sont les suivants :

T = CULTURE INFORMATIQUE (INITIATION)
IEU

= WINDOWS
Centre de Ressources = WORD
Informatiques = EXCEL
15 avenue Louise Michel
44400 REZE POWER POINT

= [NTERNET :
ou o La Navigation (1/2 journée)

0 La Messagerie (1/2 journée)

Sur SITE 0 La Recherche avancée (1/2 journée)
Frais de déplacement et = ACCESS

d’hébergement en sus , o .
Un formateur est présent en permanence en ATELIER afin daccompagner les stagiaires dans

leurs apprentissages et de les conseiller. La gestion, le suivi et l'adaptation de la formation
DATES DES sont réalisés en fonction des besoins et des aptitudes du stagiaire et ce en respectant le
PROCHAINES SESSIONS rythme de chacun.

Au CRI A REZE Au cours de la formation, chaque stagiaire dispose de fiches de cours, de fiches d'exercices
et est amené a réaliser des études de cas adaptées a son projet de formation.

Planning individuel par
4 journée ou journée

Atelier ouvert du Lundi EVALUATION :
au Vendredi a REZE ou a i . , . . . o
SAINT NAZAIRE Pré-formation : évaluation des connaissances en entretien individuel au Centre de
Ressources Informatiques ou en entretien téléphonique.
*
** ** Post-Formation : Suivi des objectifs.
* PCIE * Le Centre de Ressources Informatique est agréé pour le passage du PCIE, Passeport de
* * ™ * Compétences Informatique Européen, passeport évaluant et validant vos compétences et
* celles de vos collaborateurs.
®
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